HUONG DAN LAM HO SO NHAP HQOC

GIAY TO CAN THIET

®Luuy

Hoc vién chu y dé khong gip sai sot trong qua trinh dién hd so. Ho so khong diy du s& khong

tiép nhan. Phai kiém tra hd so day du theo danh sach trude khi ndp. (Khi nop hd so, trudng
s& kiém tra lai)

Phai ghi ddy du va chinh xéc dia chi, tén trudng, khong duoc viét tit hay khéi luoc.

Giay chtiing nhan cua truong hoac cong ty ma hoc vién lam viéc phai_ghi day du cac muc tén

co _quan cap, dia chi, so dién thoai, sO fax, tén phia ngudi xac nhan, chic vu, ky tén déng

dau.

Toan bd hd so phai dinh kém ban dich sang tiéng Nhat. Ban dich phai ghi rd tén va dia chi

lién lac cua nguoi dich.

Céc loai gidy to nhu gidy chirg nhan...phai duoc viét theo ngay duong lich.

Trudng hop c6 nhiéu ngudi bao 1anh, néu 1 vo chong dang sinh sdng cung nhau, hiy cam
két chung trén cung ban cam két tai chinh. Ngoai ra, ngudi bao lanh 1 vo hodc chong thi
ngudi d6 sé ky cam két bao lanh.

Nhirng ho so, gidy to dugc phat hanh qua 3 thang tir ngdy ndp hd so 1én cuc xuit nhip canh
s& khong duoc chp nhan.

Trong qué trinh xét duyét hd so, ngoai nhirng hd so da ghi, ciing c6 truong hop truong hoic
cuc xuat nhap canh yéu cau bo sung ho so khac, nén hoc vién phai nhanh chong bo sung theo
yéu cau.

Phai ndp kém theo ban dich tiéng Nhat

Truong hop hd so bi phat hién 1 gia s& bi hity bé tu cach nhap hoc.




GIAY TO LIEN QUAN PEN HQC VIEN

TEN CAC XAC
LOAI GIAY NOI DUNG CHI TIET
TO NHAN
Quy dinh ctia truong (hoc vién ty viét)
Pon nhap hoc * Ho tén phai viét bé“mg alphabet.

(Theo mau co

san)

- Pia chi, s6 dién thoai chi y dé dimg viét nham giita cac loai gidy to.
Néu viét nham phai co gidy to xac nhan va Iy do kém theo.

» Pia chi hién tai (gdm cé truong, noi lam viéc) phai ghi ddy da va chinh
xac, néu ¢ nha riéng phai ghi rd s6 nha, néu song & can ho phai ghi rd s6
phong, tranh viét khai luoc, so sai.

» Trong phan ghi chép vé qua trinh hoc tap, cong tac, khong dé thoi gian

trong, phai ghi day du ca thoi gian nhap ngil, thoi gian khong ¢6 viée lam.
Thoi gian nhap hoc, t6t nghiép, thoi gian vao lam cong ty va nghi lam phai
khép v6i nhitng hd so khéc, tranh dé nham 1an. Truong hop ngiy thang
trong gidy to chimg nhan khéac véi thuc té, hodc d6 tudi va thoi gian hoc
khac voi binh thuong. ..phai co gidy t& xac nhan va 1y do kém theo.

» Qua trinh xuit nhap canh phai ghi dung theo ho chiéu .

+ Vi trong hd so khong duoc dung bit tiy x6a nén sau khi viét nhap bang

but chi, kiém tra sai sot xong m&i viét tryc tiép bang bit bi den.

Photo ho chiéu

* Trang c6 anh
* Trang c6 ghi thoi gian c6 hiéu luc

» Trang c6 ghi qu4 trinh dén Nhat

Gidy ching
nhan tét nghiép
cap hoc cudi

cung cua hoc

- Nop ban gbc gidy ching nhén t6t nghiép cp hoc cubi cing cta hoc
vién.

» Trudng hop nghi hoc dé dén Nhat thi phai co gidy xac nhan thoi gian
nghi hoc tu truong.

vién » Trudng hop c6 ban gdc bang cap, hoc vi ngoai bang t6t nghiép, hiy nop
kém theo.

Gidy ching » Nop ban chimng nhan thanh tich hoc tap cip hoc cudi cing ma hoc vién

nhan thanh tich | theo hoc.

hoc tap cap hoc
cuoi cung cla

hoc vién.

Gidy ching

nhén nang luc

- Ban gdc gidy chimg nhan két qua ky thi nang luc Nhat ngit JLPT, hoic
ban gdc gidy chimg nhan két qua ky thi J-TEST.




tiéng Nhat

+ Gidy chimg nhan qua trinh hoc tap tiéng Nhat.
* Tinh dén thoi diém ndp hod so, hoc vién phai co trén 150 gio hoc tiéng
Nhat, va phai c6 gidy chimg nhan tiéng Nhat tuong duong cap do N5 tro

Ién.

Gidy ching
nhan dang theo

eTrong truong hop dang theo hoc , hoc vién phai nop gidy ching nhan

dang theo hoc. (Thoi gian ctia khoa hoc hodc duy kién thoi gian tot nghiép

hoc * Gidy khoa hoc.)
chiing nhan eTrong trudng hop dang theo lam, hoc vién phai ndp gidy chimg nhan
dang di lam dang di lam.

» Gidy ching nhan bao gom: thoi gian bat ddu cong viéc, nhiém ky cong

viéc, ndi dung cong viéc, luong.

(Cén ghi rd dia chi, sb dién thoai, s6 fax ciia cong ty dang theo lam)
Gidy ghi li do Theo qui dinh cua truong.
du hoc + Viét bang tiéng me de.

(theo mau gidy

* Ly do du hoc va dy dinh sau khi hoan thanh khoa hoc phai ghi mét cach

quy dinh) chi tiét nhu 1i do va mong mudn dén Nhat, hoc tap va trai nghiém,.

- Truong hop tbt nghiép cip hoc cudi cing tinh dén hién tai duoc trén 5
nam phai ghi mdt cach cu thé muc dich, qua trinh hoc tép (néu co6 du dinh
hoc tiép 1én & Nhat phai ghi & chuyén nganh muén hoc)

Anh - Anh thé 3x4 (6 tAm), dugc chup trong vong ba thang, anh chup chinh

dién, khong d6i mii, khong hoa van va rd nét. Trong 6 anh, hay dan mét
anh vao don nhap hoc.

* Luu y: ghi 18 tén, ngay thang nam sinh phia sau anh.

GIAY TO LIEN QUAN PEN NGUOI BAO LANH

TEN CAC LOAI NOQI DUNG CHI TIET XAC
GIAY TO NHAN
Gidy bao lanh chi « Theo mau trudng qui dinh
phi du hoc - Panh @ vao phan hoc phi twong tung (1 nam, 1 nim rudi, 2

(theo mau c6 san)

nam)

- Pia chi, sé dién thoai chu ¥ ghi sao cho tring véi cac loai gidy
td xac nhan khac. Trong truong hop ¢6 nham 14n véi cac gidy to
khac, phai kém theo gidy néu 1y do cho viéc nham I4n dy.

« O muc cach thirc bao lanh, dién ndi dung dai khai nhu 1a chuyén
vao tai khoan ctia hoc vién hodc tra tryc tiép bang tién mit. Trudng

hop tra tién mat lic nhap hoc hodc lac vé nudce, can giay xac nhan




chirg minh kha ning chi tra chi phi ctia nguoi bao lanh nhu gidy
chimg minh tai khoan. (Dé trong thoi gian xin visa hodc gia han
visa, cuc quan 1y xuat nhap canh s& xac nhan kha ning chi tra ciia
nguoi bao lanh).

Tham khéo: Sinh hoat phi cho 1 thang can it nhat 40.000 yén.

Giay chirg nhan
moi quan hé véi

nguoi Ung tuyén

o Truong hop 1a bd me, anh em, ho hang:

+ Gidy xéc nhén ctia co quan nha nude (s6 ho khau, gidy khai sinh
c6 cong ching)

- Phai ghi day du ho tén, gidi tinh, ngay thang nam sinh, tudi, dia
chi ¢ hién tai, mdi quan hé (quan hé huyét théng). Luu y dia chi
trong don nhap hoc va s6 ho khau phai tring khdp nhau.

o Cac trudong hop khac:
- Phai c¢6 gidy to ching minh rd rang mdi quan hé (gidy to quan

hé kinh doanh, thu tir, anh cho thfiy mbi quan hé).

Giay ching minh so

du ngén hang

¢Gidy chtng minh sé du ngan hang cua ngudi bao lanh:

- Ghi 13 dia chi, sb dién thoai, sd fax... cua ngéan hang theo mau
c6 san.

- Sb du ngén hang can: d6i v6i khoa 1 nam 6 thang: trén 150 van
yén/ngudi, ddi véi khoa 2 nam : trén 200 van yén/ngudi

- Copy mau gidy chirng minh sé du ngan hang

+ Gidy chimg minh s du ngan hang theo ménh gia dong ciia Viét
Nam ciing dugc chip nhan, nhung can luu ¥ nén lam & nhitng ngan
hang c6 kha nang chuyén tién qudc té.

o Tai liéu giai trinh qua trinh hinh thanh s tién tiét kiém (ban photo
s0 tiét kiém trén 1 niam, gidy chimg nhan budn ban tai san...)

* Pugc phat hanh trong vong 3 thang.

Thong tin nguoi

dich

Gidy ghi day du ho tén, dia chi lién lac,...ciia nguoi dich ho so

(ngudi dich ho so phai viét gidy nay)




